	●制定方案  明确督导任务和督导重点，准备好提纲、问卷、制表等评估工具，填写学校督导报告单上报督导室。

●根据督导任务可提前1-2天通知被督导学校（也可不通知）。


附件一（1）：

泰兴市责任督学挂牌督导工作流程

	督导前

（精心准备）


	●佩戴督学工作证，挂牌进校；

●巡视校园、随机听课、查阅资料、座谈走访、问卷调查、参加会议、核实投诉等；

●现场反馈  主动向学校反馈交流督导情况、主要收获、工作体会、存在问题与改进建议。


	督导时

（认真细致）


	●总结汇报  一周内形成督导报告、整改建议上报督导室，下发整改通知书；

●跟踪整改，做好回访与督导整改工作，直至整改到位。

	督导后

（务求实效）



